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ারকারক  ন রন র:: ২৭.২৪.০০০০.০৬৮.১৮.০১১.২৩.৮৩
তািরখ: 

২ ফা ন ১৪৩০ ব া
১৫ ফ য়াির ২০২৪ ি া

িবষয়িবষয়:: বািষকবািষক  কমস াদনকমস াদন  ি রি র  আবি কআবি ক  কৗশলগতকৗশলগত  উে স েহরউে স েহর  কায মস হকায মস হ  বা বায়েনরবা বায়েনর  জজ   কিমকিম   নগঠননগঠন।।
: ারক ন র-২৭.২৪.০০০০.০৬৮.১৮.০০২.২৩.৮৬৯; তািরখঃ ১৭ সে র ২০২৩

মি পিরষদ িবভাগ ক ক ণীত APA ণয়ন ও বা বায়ন সং া  গাইডলাইন অ যায়ী বািষক কমস াদন ি র ৫  আবি ক কৗশলগত উে
এর কায মস হ বা বায়েনর জ  ৫  কিম  গঠন করা হয়। দা িরক কােজর ােথ চলিত অথবৎসেরর কায মস হ বা বায়েনর জ
িনেমা ভােব কিম  নগঠন করা যেত পাের-
কক) ) াচারাচার  কমপিরক নাকমপিরক না  বা বায়নবা বায়ন  কিম ঃকিম ঃ
i.    উপ-মহা ব াপক ( শাসন)                                                                                 - আহবায়ক
ii.   উপ-মহা ব াপক ( শাসন িবভােগ সং )                                                             - সদ
iii. উপ- ব াপক (এলএ িজএস), শাসন িবভাগ                                                           - সদ
iv.  সহকারী ব াপক ( শাসন), শাসন িবভাগ                                                             - সদ
v.   সহকারী েকৗশলী, ধান েকৗশলী (িডএ িপ) এর দ র                                               - সদ
কাযপিরিধঃকাযপিরিধঃ

াচার কমপিরক নার খসড়া ণয়ন ও ক পে র অ েমাদন হণ বক িব ৎ িবভােগ রণ।
িনধািরত িচ অ যায়ী কায মস হ বা বায়ন বক ব াপনা ক প  বরাবর উপ াপন এবং েযাজ  ে  িব ৎ িবভােগ রণ।
কায ম বা বায়ন সং া  উপ  মাণক সংর ণ এবং েযাজ  ে  ওেয়বসাইেট/ ফস ক পেজ আপেলাডকরণ।

মািসক, অধবািষক ও বািষক িতেবদেনর খসড়া উপ  মাণকসহ িনধািরত সমেয় APA েমর িনকট দািখল।
খখ)  )  ইই--গভ াগভ া  / /উ াবনউ াবন  কমপিরক নাকমপিরক না  বা বায়নবা বায়ন  কিম ঃকিম ঃ  
i.    ত াবধায়ক েকৗশলী (এমআইএস এ  সফটওয় ার)                                                    -আহবায়ক
ii.   ব াপক, এসএ িড অ াকাউ স (ই ), িহসাব িবভাগ                                                 -সদ
iii. িনবাহী েকৗশলী ( নটওয়াক অ াডিমিনে টর এ  িসে ম সােপাট), আইিস  িবভাগ              -সদ
iv.  উপ-িবভাগীয় েকৗশলী, এমআইএস এ  ই-সািভেসস (এমআইএস), আইিস  িবভাগ               -সদ
v.   উপ-িবভাগীয় েকৗশলী (ি ড ও এ  এম এ  এনািজ অিডট), িজএসিপএ ইএ িবভাগ              -সদ
কাযপিরিধঃকাযপিরিধঃ

িনধািরত িচ অ যায়ী কায মস হ বা বায়ন বক ব াপনা ক প  বরাবর উপ াপন এবং েযাজ  ে  িব ৎ িবভােগ রণ।
কায ম বা বায়ন সং া  উপ  মাণক সংর ণ এবং েযাজ  ে  ওেয়বসাইেট/ ফস ক পইেজ আপেলাডকরণ।

মািসক, অধবািষক ও বািষক িতেবদেনর খসড়া উপ  মাণকসহ িনধািরত সমেয় এিপএ েমর িনকট দািখল।
গগ)  )  তত   অিধকারঅিধকার  কমপিরক নাকমপিরক না  বা বায়নবা বায়ন  কিম ঃকিম ঃ
i.    কা ািন সিচব                                                                                               -আহবায়ক
ii.   উপ- ব াপক (পারেসােনল ােনজেম ), এইচআরএম িবভাগ                                        -সদ
iii.   াফ অিফসার  িনবাহী পিরচালক (অপােরশন), অপােরশন িবভাগ                                -সদ
iv.  উপ-িবভাগীয় েকৗশলী (িপএ িড)                                                                         -সদ



v.   সহকারী ব াপক, কা ািন সিচবালয়                                                                   -সদ
কাযপিরিধঃকাযপিরিধঃ            ই-গভ া  /উ াবন কমপিরক না বা বায়ন কিম র অ প।
ঘঘ)  )  অিভেযাগঅিভেযাগ  িতকারিতকার  কমপিরক নাকমপিরক না  বা বায়নবা বায়ন  কিম ঃকিম ঃ  
i.    ধান েকৗশলী (িপএমিপএসএম)                                                                           - আহবায়ক
ii.   ত াবধায়ক েকৗশলী, এসএ িড অপােরশন ( লশান সােকল)                                         - সদ
iii. উপ-িবভাগীয় েকৗশলী (মিনটিরং সল)                                                                    - সদ
iv. উপ-িবভাগীয় েকৗশলী, ত াবধায়ক েকৗশলী, এসএ িড অপােরশন ( লশান সােকল)            - সদ
v. সহকারী েকৗশলী, ধান েকৗশলী (িপএমিপএসএম) এর দ র                                          - সদ
কাযপিরিধঃকাযপিরিধঃ            ই-গভ া  /উ াবন কমপিরক না বা বায়ন কিম র অ প।
ঙঙ)  )  সবাসবা  দানদান  িত িতিত িত  কমপিরক নাকমপিরক না  বা বায়নবা বায়ন  কিম ঃকিম ঃ
i.    ত াবধায়ক েকৗশলী, এসএ িড অপােরশন (ট ী সােকল)                                            -আহবায়ক
ii.   িনবাহী েকৗশলী (িসে ম ািনং), িপএ িড িবভাগ                                                    - সদ
iii. উপ-িবভাগীয় েকৗশলী, এমআইএস এ  ই সািভেসস (সফটওয় ার), আইিস  িবভাগ               - সদ
iv.  উপ-িবভাগীয় েকৗশলী, ত াবধায়ক েকৗশলী, এসএ িড অপােরশন (ট ী সােকল) এর দ র   - সদ
v.   সহকারী েকৗশলী, ধান েকৗশলী, এসএ িড অপােরশন (সাউথ জান) এর দ র                  - সদ
কাযপিরিধঃকাযপিরিধঃ  ই-গভ া /উ াবন কমপিরক না বা বায়ন কিম র অ প।
উে , যৗি ক কারেণ APA েমর আহবায়ক এর পািরশ ও ব াপনা ক পে র অ েমাদন েম কিম েত সদ  অ ি /সাব কিম  গঠন
করা যােব।
                                                                                  ক পে র অ েমাদন েম,                            

১৫-০২-২০২৪
গাজী শাহিরয়ার পারেভজ

উপ-মহা ব াপক

িবতরণঃ কিম র সদ ।

ারকারক  ন রন র:: ২৭.২৪.০০০০.০৬৮.১৮.০১১.২৩.৮৩/১ (৫) তািরখ: 
২ ফা ন ১৪৩০ ব া

১৫ ফ য়াির ২০২৪ ি া

সদয়সদয়  াতােথাতােথ// াতােথাতােথ (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়))::
১। িনবাহী পিরচালক ( শাসন ও এইচআর/অথ ও িহসাব/ েকৗশল/সং হ/অপােরশন);
২। ধান েকৗশলী, এসএ িড অপােরশন ( স াল/সাউথ/নথ জান)/িডএ িপ/িপএ িড/আইিস /মহা ব াপক (অথ ও িহসাব);
৩। ত াবধায়ক েকৗশলী (িপএ িড/এমআইএস এ  সফটওয় ার/এসএ িড অপােরশন
(ট ী/উ রা/দি ণখান/ লশান/প বী/আগার াও/ পনগর/বািরধারা সােকল)/িজএসিপএ ইএ/উপ-মহা ব াপক
(এইচআরএম/অথ/িহসাব/অভ রীণ িনরী া);
৪। িনবাহী েকৗশলী (মিনটিরং সল)/ াফ অিফসার  ব াপনা পিরচালক। এবং
৫। অিফস কিপ।

১৫-০২-২০২৪
মাঃ  িময়া

সহকারী ব াপক


